北京理工大学珠海学院教案编写要求
教案是教师进行课堂教学的重要依据，教案的规范化建设是课程建设的重要组成部分，教师编写教案，不是对教材的抄录，也不是对教学参考资料的捏合，而是教师在深入理解教材，结合有关教学资料的基础上，对课堂教学进行精心设计的书面记录。教案编写是否认真，直接关系到教学质量，因此，为进一步落实我校教师课堂教学规范，加强教学管理，现对教师编写教案提出如下要求：
一、理论课教案一般包括如下内容：
1．章节名称
2．教学目的
3．课时安排
4．教学重点、难点
5．教学过程（包括教学内容、教师活动、学生活动、教学方法等）
6．作业要求
7．教学环境及教具准备
8．教学参考资料
二、实验课教案一般包括如下内容：
1．实验名称
2．课时安排
3．实验目的
4．实验原理介绍
5．基本操作与仪器介绍
6．实验重要步骤
7．实验中应注意事项：实训、社会调查、专题讨论、案例分析等
其他实践课的教案内容可参照实验课教案内容编写。
三、编写教案应注意的问题
1．教案是教师教学的具体方案，是教师授课的重要依据，是保证教学质量的必要措施。教师应以一次课堂教学（一般为2学时）为教案的基本设计单元，每学期开课前已备教案至少应达到全部课程的三分之一。教师在授课前要反复检查，认真修改教案，并根据教学内容做好课前的各项准备，从而保证预期的教学效果。
2．教案的编写必须与课程教学实施方案相对应，在章节表述、学时安排、授课内容等方面要与教学日历一致。
3．教师上课必须要有包含上述主要内容的完整的纸质教案，不能以讲稿（讲义）或课件幻灯片的打印稿代替教案。  
4．建议教案采用双面手写或打印 。                                             

                                           

