
附件6：

北京理工大学珠海学院考试巡视人员须知及记录表
                                         巡视日期：        年     月      日  第     教学周  星期          时   分至   时   分

	巡视员
	
	巡视人员须知

	考场
	考试课程

所属学院
	监考人员到达情况
	板书及座位

分布是否规范
	抽查学生证件情况
	考场秩序及监考人员履行监考职责情况
	其它情况
	巡视员代表学校巡视各考场；

巡视员应开考前10分钟到位，通过考场巡查着重巡视考试组织单位的考试组织工作，监考人员是否按时到位，“考生须知”、考试时间、考试科目和座位分布图等书写是否规范，考场清场是否彻底，学生是否按规定就座等情况；

考试开始后，巡视人员着重巡视监考人员履行监考职责情况，抽查学生证件是否符合要求，巡视考场纪律等。

遇到监考人员迟到、缺席等异常情况，应及时记录并通知考试组织实施单位。

巡视结束后，填写好本表，及时交校教学督导委员会办公室。


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注:“考场”栏中只填写出现问题的考场。

