
附件
北京理工大学珠海学院本科生学生证
管理暂行办法
（2013年修订版）
学生证是由学校签发给已获得学籍学生的身份证件，用以证明学生在校就读及学生身份。为进一步规范本科生学生证的使用和管理，制定本办法。

第一条　学生证由教务处统一制作、发放。
第二条　学生证的全部信息由教务处负责从教务管理信息系统学生基本信息中采集。家庭所在地、乘车区间由学生本人入学进行学籍注册后，自行进入教务管理信息系统如实填写，其中，学生证中“乘车区间”一栏的到达站名，应为学生家庭所在地或父母实际居住地最近火车站的准确名称（例如广州东、深圳北等，而非家庭所在地或父母实际居住地地址名称）。
第三条　学生证填写的各项信息（包括乘车区间等）不得随意变更，如确需变更，必须到教务处履行信息变更手续。
第四条　火车票学生优惠卡（以下简称优惠卡）用于学生家庭所在地或父母实际居住地至学校所在地之间往返乘坐火车，购买学生优惠票证明之用，同时还可记录学生可购票次数和已购票次数等信息。

优惠卡中学生姓名、身份证号、乘车区间、入学日期等信息由教务处根据教务管理信息系统学生基本信息写入。
按照国家有关规定，优惠卡信息、学生证信息与学生学籍电子注册信息，三者必须保持一致；优惠卡必须与学生证一起使用。大学生享受学生票优惠时间为每年12月1日至3月31日及6月1日至9月30日，并且每年只能享受四次优惠。
在优惠卡充值期限内，学生可自助充值。每张优惠卡每学年只能充值1次，每张卡最多只能充值至4次；购票4次后，可再次充值。充值4次之后，优惠卡作废。首次启用的优惠卡已自动充值，可购票4次。
第五条　教务处每学期定期办理学生证补办，受理时间分别为第五周、第十二周；火车票优惠卡每学期补办一次，受理时间为第十二周；优惠卡每学期充值一次，充值开放时间为第十五周至十九周。学生证补办须交工本费5元/本/次，优惠卡补办须交工本费7元/张/次。
学生遗失学生证，需登报挂失声明作废，凭登报挂失证明材料申请补办；学生证损坏的，凭旧证申请补办。优惠卡只能补办一次。第八学期不再受理学生证、优惠卡的补办。

补办学生证自申请之日起一个月后领取，原学生证作废。
第六条  自2012级起，因降级、休（复）学、转专业等学籍发生变动者，学生证不再进行换发，由学生所在学院在学籍变动登记栏内进行记载，并在开学第四周内以学院为单位到教务处加盖公章。
第七条　学生证只限学生本人使用，学生应珍惜、爱护，妥善保管，不得转借他人。由于丢失学生证引起的后果由学生本人承担。
学生因退学、转学或开除学籍等原因离校时，应将学生证交回教务处进行注销。毕业生在办理离校手续时，其学生证须由专业学院加盖注销章后，返还本人留作纪念。
第八条　学生证除学籍变动登记外，其它内容手写无效。对于弄虚作假申请补办、擅自涂改或伪造学生证及优惠卡信息者，一经查实，按学校相关规定严肃处理。

第九条　本办法（2013年修订版）自2013年9月1日起施行二一





























































































































，原《学生证管理暂行办法》（珠院发[2011]84号）以及《火车票学生优惠卡管理暂行办法》（珠院发[2011]84号）同时废止。
第十条  本办法（2013年修订版）由教务处负责解释。
